
大学院情報学研究科附属価値創造研究センター 

事務補佐員（部局）＜パートタイム勤務職員＞の募集について 

 

このたび，名古屋大学大学院情報学研究科附属価値創造研究センターでは，下記のとおり事務補佐

員（部局）＜パートタイム勤務職員＞を募集します。 

 

記 

 

１．勤務場所  【雇入れ直後】 

名古屋大学大学院情報学研究科附属価値創造研究センター 

【変更の範囲】 

東海国立大学機構が指定する就業場所 

２．募集人員    事務補佐員（部局） １名 

３．業務内容  【雇入れ直後】 

価値創造研究センターの運営に係る事務補佐（教員の秘書業務，研究費等の会計業

務，学内外とのE-mail・電話対応，その他センターの事務補助） 

            【変更の範囲】 

東海国立大学機構が指定する業務 

４．募集条件    １）高校卒業以上の学歴があること 

            ２）パソコン操作（Word,Excel，E-mail）ができること 

3）日常会話レベルの英会話，英文メールが作成できる程度の語学力を有すること

が望ましい 

４）他のスタッフと円滑にコミュニケーションをとり，協働できること 

            ５）大学事務の経験者であることが望ましい 

５．雇用期間    令和７年３月１日（応相談）～令和７年３月３１日 

            ・ただし，雇用期間満了時に労働条件通知書に記載してある更新基準に基づく評価

のうえ，年度毎に更新する可能性あり。更新する場合でも，最初の採用日から３年

間を限度とする。 

            ・最終雇用年齢は６５歳に達した年度の３月３１日まで 

６．勤務条件    １）勤務時間  週 30 時間勤務 

             （週 5 日，10 時〜17 時：休憩 1 時間) 

             ※時間外労働は基本的に無し（繁忙期のみ週平均 2～3 時間程度お願いする場合

がある。） 



            ６）通勤手当 支給（支給要件あり。上限５５，０００円／月） 

            ７）受動喫煙措置 キャンパス内は喫煙禁止 

７．選考方法    書類選考の上，面接を実施し，採否を決定します。 

８．提出書類    履歴書（E-mail アドレス要記入，写真添付のこと）と業務経歴書を提出してくださ

い（様式は自由）。 

            封筒には「事務補佐員応募書類在中」と朱書きしてください。 

 

            提出先：〒４６４－８６０１ 名古屋市千種区不老町 

                   名古屋大学情報学部・情報学研究科 庶務係（担当：杉浦） 

                   ＴＥＬ：（０５２）


